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Quels sont les éléments 
sur lesquels je peux 

différentier les droits 
d’accès ?
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Une même gestion des droits pour tous 
les éléments de votre espace

La méthode de gestion des droits 
d’accès est la même pour tous les 
éléments de votre espace Tribu.

Ce tutoriel prendra pour exemple la 
gestion des droits d’accès pour un 
dossier, mais le processus est le même 
pour les documents, agendas, forums, 
salles, etc…
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Les rôles

Quels sont les différents 
rôles que je peux attribuer 

aux membres ?
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Propriétaire

Création/suppression de 
l’espace

Gestion des membres

Gestion des droits

Gestion des 
fonctionnalités

Création et gestion de 
tous les documents

Création et gestion de 
ses documents

Lecture de tous les 
documents

Administrateur

Création/suppression de 
l’espace

Gestion des membres

Gestion des droits

Gestion des 
fonctionnalités

Création et gestion de 
tous les documents

Création et gestion de 
ses documents

Lecture de tous les 
documents

Editeur

Création/suppression de 
l’espace

Gestion des membres

Gestion des droits

Gestion des 
fonctionnalités

Création et gestion de 
tous les documents

Création et gestion de 
ses documents

Lecture de tous les 
documents

Contributeur

Création/suppression de 
l’espace

Gestion des membres

Gestion des droits

Gestion des 
fonctionnalités

Création et gestion de 
tous les documents

Création et gestion de 
ses documents

Lecture de tous les 
documents

Lecteur

Création/suppression de 
l’espace

Gestion des membres

Gestion des droits

Gestion des 
fonctionnalités

Création et gestion de 
tous les documents

Création et gestion de 
ses documents

Lecture de tous les 
documents
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Les rôles

Comment modifier le rôle 
d’un membre ?
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1
Cliquez sur « Administration » 

puis « Gérer les membres »
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2
Choisissez le rôle à 

attribuer
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Affichage public ou privé

Mon espace est privé. 
Comment partager un 

document avec des 
personnes qui n’en sont pas 

membres ?
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1
Sélectionnez le dossier 

ou le document que vous 
voulez partager

2
Cliquez sur « Gérer les 

droits d’accès »
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3
Cochez « Rendre public »
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4
Cliquez sur « Permalien »
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5
Communiquez ce lien 

aux personnes
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Comment modifier les 
droits d’un utilisateur sur 

un dossier ?
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1
Sélectionnez le dossier 
sur lequel vous voulez 

définir des droits 
spécifiques

2
Cliquez sur « Gérer les 

droits d’accès »
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3
Laissez coché « Conserver 
l’héritage … » si vous ne souhaitez pas 
modifier les autres droits définis sur le 
dossier. 

Par défaut les droits sont 
identiques sur les dossiers 
et tout leur contenu.

En cochant « Restreindre 
aux droits locaux » on va 
redéfinir des droits 
spécifiques à ce niveau de 
l’arborescence,
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4
Choisissez l’utilisateur
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5
Définissez son rôle sur ce 

dossier et son contenu
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Les rôles et les groupes

Comment attribuer les 
mêmes droits sur un 
dossier à plusieurs 

membres ?
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1
Cliquez sur « Administration » 

puis « Gérer les groupes »
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1
Cliquez sur « Administration » 

puis « Gérer les groupes »
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2
Renseignez un nom et 

«cliquez sur 
« Enregistrer »



Gérer les droits
Les rôles et les groupes

3
Vous pouvez ajouter des 

membres
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4
Sélectionnez le dossier 
sur lequel vous voulez 
définir des droits pour 

ce groupe

5
Cliquez sur « Gérer les 

droits d’accès »



Gérer les droits
Les rôles et les groupes

6
Cochez « Restreindre aux droits 

locaux » uniquement si vous 
voulez redéfinir complètement 

les droits de ce dossier

Par défaut les droits sont 
identiques sur les dossiers 
et tout leur contenu.

En cochant « Restreindre 
aux droits locaux » on va 
définir des droits 
spécifiques à ce niveau de 
l’arborescence



Gérer les droits
Les rôles et les groupes

7
Choisissez le groupe dans 

les entrées

8
Choisissez son rôle sur ce 

dossier et son contenu



POUR EN SAVOIR PLUS

Rendez-vous sur 

https://tribu.phm.education.gouv.fr


