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Inviter des personnels du MEN

Inviter des personnes extérieures au MEN
Inviter par lot

Gérer les invitations

Pour en savoir plus

—




Inviter des personnels du MEN

B e R

Je souhaite ajouter des

Blenvenue
le service des esp- o

collegues a mon espace

/‘.A\

» Wlcation nationale

Tribu est un service qui permet a un groupe d'utilisateurs de partager un espace collabora, % A‘E{Jn projet. Tribu permet a la communauté de partager des documents, des agendas,

de travailler en ligne.
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Inviter des personnels du men

TUTORIELS TRIBU - Yy VR

A 4 Gamnier5 Eric ~

m SR

Blenvenue dans votre espace

Agenda Espace pour la création de tutoriels sur Tribu, par le Pale FOAD.
6 Corbeille DERMIERS DOCUMENTS AGENDA
Aucun éléement Aucun événement
e Administration~
4 1 N
Cliquez sur
L« Administration »
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Inviter des personnels du MEN

TUTORIELS TRIBU

A 4 Garnier5 Eric ~

o Administration~

o Paramétrer 'espace de travail

Tribu > Tutoriels TRIBU
Blenvenue dans votre espace

Espace pour la création de tutoriels sur Tribu, par le Pole FOAD.

DERNIERS DOCUMENTS AGENDA

Aucun eléement Aucun evéenement

o Gérer les membras
(

o Gérer les groupes

2

Puis sur « Gérer les
membres »
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Inviter des personnels du MEN

TUTORIELS TRIBU

A 4 Garnier5 Eric ~

Agenda
6 Corbeille

o Administration~

Tribu > Tutoriels TRIBU > Gestion des membres de l'espace

Gestion des membres de l'espace

Membre

GarnierS Eric

pole foad@ac-toulouse fr

(

3

\\

N

Cliquez sur « Invitations »

J

¥
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Role

Proprietaire

&8 Exporter la liste (CSV)




Inviter des personnels du MEN

TUTORIELS TRIBU Q A | $ Gamier5 Eric~

Adresse académique, de la

m Tribu > Tutoriels TRIBU > Gestion des membres de l'espace centrale ou du su périeur
Gestion des membres de l'espace
A
Membres Invitations

6 Corbeille

Inviter des membres A l'espace Si la personne ne s’est jamais
° - entina ~\ connecté a Tribu, son adresse

Entrez au 4 est inconnue et il faut ’écrire

] , entierement.
m Renseigner I’adresse Le nouveau membre sera créé
email de la personne ) dans l’annuaire Tribu.
Invitation Date |5 Statut
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Inviter des personnels du MEN

Q A 4 Garnier5 Eric ~

TUTORIELS TRIBU

m Tribu > Tutoriels TRIBU > Gestion des membres de l'espace
Gestion des membres de l'espace

Agenda
Membres Invitations o

6 Corbeille N
Inviter des me ‘ 5 Role
©) oministration- dentifiants, nor L’invitation est lancée et Lecteur v
Paramétres suppléementaire appa raitra Ici y ( f} \

Par défaut, le nouveau membre

aura le role « lecteur ».
Voir le tutoriel « Gérer les droits »
Invitation Date I pour plus d’informations sur les

_ : roles.
Eric Garnier?2 - k )
Eric.Garnier2@ac-toulouse.fr 22 Janv. 201
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Inviter des personnels du MEN

TUTORIELS TRIBU

Agenda
6 Corbeille

Inviter des membres a l'espace

dentifiants, noms, prénoms, adresses mails
Administration~
Paramétres supplémentaires de l'invitation
Groupes

Liste des groupes auxquels les utilisateurs seront im

Message

Contenu du message a joindre a l'invitation

dia

m Tribu > Tutoriels TRIBU > Gestion des membres de l'espace
Gestion des membres de l'espace

r

\L

6 s
Les parametres supplémentaires r
vous permettent d’intégrer
directement la personne dans un
groupe et de personnaliser le
message d’invitation y
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Inviter des personnels du MEN

TUTORIELS TRIBU

m Tribu > Tutoriels TRIBU > Gestion des membres de l'espace
Gestion des membres de l'espace €

6 Corbeille INVIter aes memores a respace Hole

dentifiants, noms, préndc \ Lecteur et
o e Paramétres supplémentai 7
L] ,. L ] L]
On voit U'invitation, la
date et le statut | ]
Yy E5 Exporter la liste (CSV)
Invitation Date |7 Statut
Eric Garnier?2 - .

Eric.Garnier2@ac-toulouse fr 22 janv. 2019 © Envoyée Gérer
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Inviter des personnes extérieures au MEN

B e R

Je souhaite ajouter un

prestataire qui ne fait
Blenvenue pas partie du MEN fq
le service des esg. o \ifs = “@cation nationale

Tribu est un service qui permet a un groupe d'utilisateurs de partager un espace collabora, % A‘E{Jn projet. Tribu permet a la communauté de partager des documents, des agendas,
de travailler en ligne. .
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Gérer les membres d'un espace

Inviter des personnes extérieures au MEN

Faire la demande de création de comptes
o La création de comptes externes se fait manuellement

par un mail adressé a pole.foad@ac-toulouse.fr accompagné

d’un fichier dont le modeéle est fourni dans l’aide de Tribu,

Inviter les personnes

Une fois les comptes créés, vous pourrez inviter les membres a votre espace avec les logins fournis
par retour de mail.

Gérer les comptes
o Les comptes créés sont valables jusqu’au 30 septembre de ’année suivante.

Vous pouvez demander la prolongation des comptes entre le 1 et 30 septembre de chaque année.



Inviter des personnes extérieures au MEN

. Q4 tcmksue.

MIMISTLEEL
IME L7EOICATIOMN
MATIOMNATE BT
DL LA JELNERSLE

Bienvenue sur Tribu, J_
le service des espaces collaboratifs de I'Education nationale @

Tribu est un service gui permet a un groupe d'utilisateurs de partager un espace collaboratif securise dedie a un projet. Tribu permet a la communaute de partager des documents, des
agendas, des taches, des forums de discussion. Il offre la possibiliteé d'étre libre de son organisation et permet de travailler en ligne.

UTILISER TRIBU ACCEDER AUX ESPACES AUXQUELS JE COLLABORE TOUS LES ESPACES

Utilisez la recherche dans l'entéte pour trouver un

i ‘
Cliquez sur l’aide

Eric.Garnier2

Demande de création Tutoriels TRIBU
dlespace Espace pour la création de tutoriels sur Tribu, par le Pole FOAD
ur tous

eurs de l'offre Ma

@ Trbu 2018 Besoin d'aide? -




Inviter des personnes extérieures au MEN

1.3 2AIDE V2 W Yy ] 48 RL GamiefErct

Téléchargements

2

Cliquez sur
« Téléchargements »

E Actualités

Marque-pages

\.

FAQ

° Administration~

Revenir a l'ancienne version
@oaAabD ® Tribu 2018 Besoin d'aide? «

Eric.Garnier2




Inviter des personnes extérieures au MEN

AIDE V2

1aeos L,
Telechargements

Documentations

Téléchargements

Actualités

Marque-pages

Mom ¥

B DemandeCompteslocaux

n MAC : nuxeo-drive-2.4.7-osx.dmg
FAQ

° Administration~

a Windows : nuxeo-drive-2.4.7-win32.msi

Windows : nuxeo-drive-3.0.0-win32.msi

— Eric.Garnier2

Revenir a l'ancienne version

Q A 1 Gamier5 Eric ~

4

Cliquezici pour
telécharger le fichier

Derniére contribution Taille

20 janvier 2019 - $ Gamnier5 Eric

3

Cochez
« DemandeComptelocaux »

Revenir a l'ancienne version

& Tnbu 2018

Besoind'aide? -




Inviter des personnes extérieures au MEN

= — O

Mon espace.csv [Lecture seule] - Excel

Insertion Développeur Mise en page Farmules Données Révision Affichage ACROBAT g Dites-nous ce que vous voulez faire, laurent deprez H Pi
-] - - — z - -
B b [ Caribr -1 o< AN === ®- B standad . I 7] J Em'”““‘” 2 ‘%‘Y p
Eg - ) & g Supprimer °
Coller G I S - [, My, .& .| = = = ¥= 3= R of oon 50 09 Mise en forme Mettre sous forme Stylesde Trier et Rechercher et
< 5 i = = = £=2= | A0 S0 o E £ > = . .
- conditionnelle~  detableau~  cellules~ £ Forma “— 7 filtrer - sélectionner -
Presse-papiers Police I Alignement P MNombre a Style Cellules Edition
L17 B Jx
A B C D] E F G H ] k. L I M

| | | | | | | | | | |
nom Prénom Mail Professionnel

4 )

Renseignez « nom »,
« prénom » et une adresse
e mail professionnelle y

[f=T = = B B = R L B S R LW R
||




Gérer les membres d'un espace

Inviter des personnes extérieures au MEN

~ Mom Madifie le Type Taille
MON_Espace.csv 22/01/2019 16:09 Fichier C5V Micro... 1Ko

5

Renommer le fichier avec le
nom de votre espace Tribu

O O Y




Geérer les membres d'un espace

Inviter des personnes extérieures au MEN

6

Envoyez le fichier a
pole.foad@ac-toulouse.fr




Inviter par lot

B e R

Blenvenue

le service des es

J’ai de nombreux
utilisateurs a inviter...

/‘.A\

» Wlcation nationale

Tribu est un service qui permet a un groupe d'utilisateurs de partager un espace collabora, % A‘E{Jn projet. Tribu permet a la communauté de partager des documents, des agendas,

de travailler en ligne.
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Inviter par lot

TUTORIELS TRIBU

Q

A 4 Garnier5 Eric ~

Agenda
6 Corbeille

o Administration~

Tribu > Tutoriels TRIBU > Gestion des membres de l'espace

Gestion des membres de l'espace

Inviter des membres 2 l'espace

Entrez au

Vous pouvez faire un

| inviter copier-coller d’une liste
d’adresses séparées par
une virgule (jusqu’a 100)

~N

Invitation

Date |7

@ Tribu 2018  Conditions générales d'utilisation

Statut

Role

Lecteur e

B2 Exporter la liste (CSV)




Gérer les invitations

B e R

Des personnes ne
répondent pas a mon

Bienvenue invitation !

le service des esp. o \ifs — “@cation nationale
/ S ‘*“ ;,;’

Tribu est un service qui permet a un groupe d'utilisateurs de partager un espace collabora, % A‘éﬁm projet. Tribu permet a la communaute de partager des documents, des agendas,

de travailler en ligne. .
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Gérer les invitations

TUTORIELS TRIBU

m Tribu > Tutoriels TRIBU > Gestion des membres de l'espace
Gestion des membres de l'espace

Agenda
6 Corbeille

Inviter des membres a l'espace Role
o Administrat dentifiants, noms, prénoms, adresses mails Lr et
ministration- (
Paramétres supplémentaires de l'invitation 1

Cliquez sur « Gérer » :
dans la ligne de porter (a liste (CSV)
invitation a traiter

Invitation \_

Eric Garnier2 22 janv. 2019 © Envoyée rer

Eric.Garnier2@ac-toulouse.fr
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Gérer les invitations

TUTORIELS TRIBU Q A $ Gamier5 Eric~

m Tribu > Tutoriels TRIBU > Gestion des membres de l'espace
Gestion des membres de l'espace

6 Corbeillle
Dernier message

o Administration~ . ) -
M Supprimer linvitation

4 h

Vous pouvez
supprimer ou

relancer linvitation
\ avec un message )

Relance de linvitation

Nouveau message Contenu du message a joindrgagla r

ﬁ Relancer l'invitation

@ Tribu 2018  Conditions générales d'utilisation




Gérer les invitations

A 4 Garnier5 Eric ~

TUTORIELS TRIBU - Yy @A

m Tribu > Tutoriels TRIBU > Gestion des membres de l'espace
Gestion des membres de l'espace

8l ettt i)

] Vous pouvez également
modifier le role que

prendra le futur membre
son appartenance Role  Lecteur "
éventuelle a un groupe Groupes

dans votre espace

\ ) ™ Enregistrer les modifications Abandonner les modifications

ication de linvitation

linvitation ne sera pas notifié des modifications.
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Rendez-vous sur

https://tribu.phm.education.gouv.fr

—




