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L’agenda
Ajouter l’agenda à l’espace

Je souhaite ajouter un 
agenda dans mon 

espace Tribu 



L’agenda
Ajouter l’agenda à l’espace

1
Cliquez sur « Administration », 
puis sur « Paramétrer l’espace 

de travail »



L’agenda
Ajouter l’agenda à l’espace

2
Via un « Glisser-déposer », 

déplacer l’entrée 
« Agenda » dans les 
entrées affichées.



L’agenda
Ajouter l’agenda à l’espace

3
Enregistrez vos 
modifications.



L’agenda
Comment créer un événement

Comment ajouter un 
événement ? 



L’agenda
Comment créer un événement

1
Cliquez ici



L’agenda
Comment créer un événement

2
Donnez un titre à 

l’événement, ajoutez un 
lieu, le jour, le créneau



L’agenda
Comment créer un événement

3
Ajoutez une description et 

des participants

4
Vous pouvez également 

joindre un fichier.



L’agenda
Comment créer un événement

5
L ’événement a été créé.



L’agenda
Activer les notifications sur un événement

Je souhaite être 
averti si quelqu’un 

modifie mon 
événement



L’agenda
Activer les notifications sur un événement

5
L ’événement a été créé.

Vous pouvez activer les 
notifications sur un 

événement de l’agenda en 
cliquant sur Suivre le 

document 



L’agenda
Activer les notifications sur un événement

Le suivi est activé sur 
cet événement, vous 

serez informé de toute 
modification



L’agenda
Gérer les droits d’accès à l’agenda

Est-ce que tout le 
monde peut avoir accès 
aux événements que je 

crée? 



L’agenda
Gérer les droits d’accès à l’agenda

Cliquez sur les trois 
points, puis sur Gérer 

les droits d’accès



L’agenda
Activer les notifications sur un événement

Choisissez de rendre 
l’événement visible à tous 
les membres de l’espace, 
ou seulement à certains 
(référez-vous au tutoriel 

Gérer les droits) puis 
Fermez la fenêtre



L’agenda
Prévenir de la création d’un événement

Comment prévenir les 
membres de l’espace 

de la création d’un 
nouvel événement?



L’agenda
Prévenir de la création d’un événement

Cliquez sur les trois 
points, puis sur Envoyer 

un e-mail



L’agenda
Prévenir de la création d’un événement

Renseignez les 
destinataires, l’objet du 

mail et son contenu, puis 
Envoyer



L’agenda
Prévenir de la création d’un événement

Voici le mail que recevront 
les utilisateurs 



POUR EN SAVOIR PLUS

Rendez-vous sur 

https://tribu.phm.education.gouv.fr


	L’agenda	
	Diapositive numéro 2
	L’agenda
	L’agenda
	L’agenda
	L’agenda
	L’agenda
	L’agenda
	L’agenda
	L’agenda
	L’agenda
	L’agenda
	L’agenda
	L’agenda
	L’agenda
	L’agenda
	L’agenda
	L’agenda
	L’agenda
	L’agenda
	L’agenda
	Diapositive numéro 24

